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PRANESIMO TURINYS

o Teisinis oficialiyjy elektroniniy dokumenty
perdavimo reglamentavimas;

o Elektroniniy byly tvarkymas ir apyrasy derinimas;
o Pasirengimas elektroniniy byly perdavimui;

o Techniniy problemy sprendimas, kai neuztikrinti
kvalifikuoto elektroninio paraso galiojimo jrodymai;

o Elektroniniy dokumenty perdavimo procesas;
o Elektroniniy dokumenty perdavimo uzbaigimas.




TEISINIS OFICIALIUJY ELEKTRONINIU
DOKUMENTU PERDAVIMO REGLAMENTAVIMAS

o Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymas

o 10 straipsnio 1 dalis

o Valstybés ar savivaldybés institucijos, jstaigos ar
imoneés veiklos dokumentai turi buti efektyviai
valdomi ir prieinami jos pacios ir kity asmeny
poreikiams tenkinti, apsaugoti nuo sugadinimo,
praradimo, neteiséto naudojimo, pakeitimo,
sunaikinimo.

o Uz dokumenty valdymo organizavima teisés
norminiy akty nustatyta tvarka atsako tos
institucijos, jstaigos ar jmonés vadovas ar Kkitas tos
institucijos, jstaigos ar jmonés jgaliotas asmuo.




LIETUVOS RESPUBLIKOS DOKUMENTU IR
ARCHYVU ISTATYMO 15 STRAIPSNIS

o Nuolat saugomus dokumentus ir ilgai saugomus
elektroninius veiklos dokumentus valstybés archyvams
perduoda:

o Lietuvos Respublikos Seimas, Respublikos Prezidentas, ju
Isteigtos institucijos ir jstaigos,

o Lietuvos Respublikos Vyriausybé,

o teismali,

o Lietuvos bankas,

O ministerijos

o Vyriausybés jstaigos, kariuomenés, teisésaugos institucijos
ir jstaigos,

o Kiti centriniai ir teritoriniai valstybinio administravimo ir
savivaldybiy administravimo subjektai,

o vieSgsias paslaugas teikiancios jstaigos ir jmones, kuriy
veikloje susidaro nuolat saugomy dokumenty ir ilgai
saugomy elektroniniy dokumentuy.




LIETUVOS RESPUBLIKOS DOKUMENTU IR
ARCHYVU ISTATYMO 15 STRAIPSNIS

o Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir jmoniy,
perduodanciy dokumentus valstybés archyvams,
sgrasg tvirtina Lietuvos vyriausiasis archyvaras.

o Valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy ir
imoniy, perduodanciy dokumentus valstybes
archyvams nuolat saugoti, sgrasas, patvirtintas
2018 m. sausio 31 d. Nr. jsakymu Nr. VE-9 ,Dél
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 20
d. jsakymo Nr. V-153 ,Dél Valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy ir jimoniy, perduodanciy
dokumentus valstybés archyvams, sagraso
patvirtinimo“ pakeitimo”




LIETUVOS RESPUBLIKOS DOKUMENTU IR
ARCHYVU JSTATYMAS 10 STRAIPSNIO 3 DALIS

o Valstybés ir savivaldybiy institucijos, jstaigos ir
imonés, perduodancios valstybés archyvams
nuolat saugomus dokumentus ir ilgai saugomus
elektroninius dokumentus,

o per Elektroninio archyvo informacine sistemga (toliau
— EAIS) su valstybés archyvais derina byly apyrasu
ir jy tesiniy duomenis.




LIETUVOS RESPUBLIKOS DOKUMENTU IR
ARCHYVU JSTATYMAS 10 STRAIPSNIO 4 DALIS

o Valstybés ir savivaldybiy institucijos, jstaigos ir
imonés, neperduodancios dokumenty valstybés
archyvames,

o byly apyrasus ir juy tesinius derina su tos
institucijos, jstaigos ar jmonés savininko teises ir
pareigas igyvendinancia institucija ar jos igaliota
jstaiga.




LIETUVOS RESPUBLIKOS DOKUMENTU IR
ARCHYVU ISTATYMAS 10 STRAIPSNIO 5 DALIS

o Nevalstybinés organizacijos, privatus juridiniai ir
fiziniai asmenys

o veiklos dokumenty valdyma organizuoja
vadovaudamiesi

O jstatymais,

o Kkitais teisés norminiais aktais

o ir atsizvelgdami j savo prievoles bei poreikius.




TEISINIS OFICIALIUJY ELEKTRONINIU
DOKUMENTU PERDAVIMO REGLAMENTAVIMAS

o Valstybés ir savivaldybiy institucijuy, istaigy,
imoniy veiklos elektroniniy dokumenty
perdavimo j valstybés archyvus taisyklés,

patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2012 m. birZelio 22 d. jsakymu Nr. V-63

,Dél Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy,
imoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo j
valstybés archyvus taisykliy patvirtino®




ELEKTRONINIU PARASU PASIRASYTO ELEKTRONINIO
DOKUMENTO SPECIFIKACIJA ADOC-V1.0

o patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2009 m.
rugséjo 7 d. jsakymu Nr. V-60 ,Dél Elektroniniu
parasu pasirasyto elektroninio dokumento
specifikacijos ADOC-V1.0 patvirtinimo®,




DEL OFICIALIUJJUY ELEKTRONINIJ DOKUMENTUY
SPECIFIKACIJU (1)

o 2017 m. vasario 14 d. Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakymas Nr. VE-10 ,Dél oficialiyjuy
elektroniniy dokumenty specifikacijy” nustato, kad

o valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir

imoniy, valstybés jgalioty asmeny

o rasytiniams dokumentams prilyginami elektroninés

formos dokumentai

o rengiami taip, kad atitikty Elektroniniu parasu
pasirasyto elektroninio dokumento specifikacijg
ADOC-V1.0 (toliau - specifikacija ADOC-V1.0).




DEL OFICIALIUJJUY ELEKTRONINIJ DOKUMENTUY
SPECIFIKACIJU (2)

o

Nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ar
fiziniy asmeny rasSytiniams dokumentams
prilyginami elektroninés formos dokumentai,
kuriy rengimg nustato teisés norminiai aktai,
rengiami taip, kad atitikty specifikacija ADOC-
V1.0.




ELEKTRONINIY DOKUMENTU VALDYMAS ISTAIGOSE
NEPERDUODANCIOSE VALSTYBES ARCHYVAMS

o Oficialieji elektroniniai dokumentai valdomi jstaigoje
ar jmoneéje, tol kol sueis nustatyti teisés aktais
saugojimo terminai ir dokumentus bus galima
naikinti.

o Likvidavimo atveju dokumentai perduodami saugoti
toliau teisés akty nustatyta tvarka.

o [staigoje ar jimonéje turi buti uztikrinama, kad visg
elektroninio dokumento saugojimo laika

O jo turinys ir metaduomenys bus perskaitomi, o

o pazangiyjy elektroniniy parasuy, kvalifikuoty
elektroniniy parasy ir kvalifikuoty elektroniniy
spaudy galiojima bus imanoma patvirtinti.




ELEKTRONINIU DOKUMENTU VALDYMO TAISYKLIU
57 IR 58 PUNKTAI NUSTATO SAUGOJIMO REIKALAVIMUS

o Elektroniniai dokumentai jstaigoje turi buti
iSsaugoti nustatyta laika arba perduoti toliau
saugoti teisés akty nustatyta tvarka.

o Elektroniniai dokumentai j valstybés archyvus toliau
saugoti perduodami laikantis Perdavimo taisyklése
nustatyty reikalavimu.

o Kitoms jstaigoms toliau saugoti ar naudoti
elektroniniai dokumentai perduodami Kity teisés
akty nustatyta tvarka.




VALSTYBES IR SAVIVALDYBIU INSTITUCIJU, ISTAIGU,
IMONIU VEIKLOS ELEKTRONINIU DOKUMENTU
PERDAVIMO | VALSTYBES ARCHYVUS TAISYKLES

o nustato valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy,
imoniy

o ilgai ir nuolat saugomuy veiklos oficialiyju
elektroniniy dokumenty

o perdavimo toliau saugoti j valstybés archyvus
reikalavimus.




BENDRIE]JI ELEKTRONINIY DOKUMENTU
TVARKYMO REIKALAVIMAI

o dokumentai turi buti sutvarkyti ir itraukti j
apskaita laikantis

o Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy ir

o Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
reikalavimuy.




ELEKTRONINIU BYLY APYRASU SUDARYMO
PRINCIPAI

o Ilgai ir nuolat saugomoms elektroninéms byloms
nustatomi atskiri elektroniniy byly apyrasai pagal ju
saugojimo termina.

o Byly apyrasai turi buti jtraukti j byly apyrasy sarasa.

Eil. Nr. Byly apyraso pavadinimas, numeris Pastabos
1. Vidaus administravimo ir specialiosios veiklos nuolat saugomy byly apyrasas Nr. 1

2, Personalo valdymo ilgai saugomy byly apyrasas Nr. 2

3 Atleisty valstybés tarnautojy nuolat saugomy asmens byly apyrasas Nr. 3

4. Vidaus administravimo ir specialiosios veiklos nuolat saugomy elektroniniy byly apyrasas Nr. 5

5: Personalo valdymo ilgai saugomy elektroniniy byly apyrasas Nr. 6




UZBAIGTU ELEKTRONINIUY BYLY TVARKYMAS

o Pasibaigus kalendoriniams metams

o elektroninés bylos, kurios nebus tesiamos Kitais metais,
uzbaigiamos ir sutvarkomos.

o Atliekama dokumenty vertés ekspertizeé.

o Dokumenty registrai, jei buvo elektroniniai parengiami
ADOC-V1.0 formatu ir jdedami j jiems numatytas bylas.

o Jei dokumenty valdymo sistema reikalauja dedant j bylg
dokumentq uzregistruoti, registrq galima uzregistruoti
bendrame veiklos dokumenty registre.

o Registrq reikty suformuoti tas kalendoriniais metais, kuriais
registruoti ir dokumentai.




PAGRINDINES ELEKTRONINIU BYLUY TVARKYMO
PROBLEMOS IR KLAIDOS

o Dokumentai pasirasyti dokumenty valdymo sistemos
priemonémis ir neatitinka specifikacijos ADOC-
V1.0 reikalavimuy;

o Netinkamai nustatomas dokumenty skaicius byloje;

o Nesutikrinami dokumentai su dokumenty registrais,
nepertikrinamas dokumenty priskyrimas byloms;

o Netinkamai nustatomos byly chronologinés ribos.




ELEKTRONINIU BYLU APYRASU DERINIMAS SU
VALSTYBES ARCHYVAIS

o derinami ilgai ir nuolat saugomu byly apyrasai,
pasibaigus kalendoriniams metams;

o Elektroniniai dokumentai bylose apskaitomi -
dokumentais;

o dokumenty skaicius byloje neribojamas;

o rekomenduojama byly apyrasus teikti derinti tik
naudojantis dokumenty valdymo sistemos (toliau -
DVS) integracija su Elektroninio archyvo informacine
sistema (toliau - EAIS).




ATVE]JAI, KAI BYLU APYRASAS DERINIMAS NAUDOJANTIS
EAIS

o jstaiga neturi DVS integracijos su EAIS (ir neplanuoja
isigyti ateityje);

o teisés aktai saugomi TAR priemonémis;

o dokumentai saugoti serveryje;




REIKALAVIMAI ELEKTRONINIAMS DOKUMENTAMS,
PERDUODAMIEMS ] VALSTYBES ARCHYVUS

o Perduodami elektroniniai dokumentai turi atitikti
Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtinty arba su
juo suderinty elektroniniy dokumenty specifikacijy
reikalavimus

b 3 b 200

4R-159_GD_1382 DELDOKUMENT DELDOKUMENT SVA_sodas_reqist
0_adoc20111017 OGAVIMO_SocMi OGAVIMO_SocMi ravimui.adoc
044103.adoc n.adoc n_reg.adoc




ELEKTRONINIY DOKUMENTU PATIKRA

o PrieS perduodant elektroninius dokumentus butina:

o patikrinti elektroninio dokumento vientisumg ir
atitiktj elektroninio dokumento specifikacijai;

o patikrinti, ar elektroniniame dokumente yra visi
privalomi elektroninio dokumento metaduomenys;




KVALIFIKUOTU ELEKTRONINIU PARASU PATIKRA

o Reikia patikrinti, ar perduodami elektroniniai dokumentai
(visas turinys, visi pasiraSomieji metaduomenys),

o Kkity paskirciy elektroniniai parasai (pvz., vizavimo
paskirties elektroninis parasas, kurij teises akty
nustatyta tvarka butina iSsaugoti kartu su dokumentu
visg jo saugojimo laikg, ar kita)

o pasirasyti ne Zzemesnio kaip XAdES-X-L formato
elektroniniu parasu, atitinkanciu specifikacijoje nustatytus
reikalavimus, taip pat patikrinti, ar j kvalifikuotus
elektroninius parasus jrasytos laiko zymos atitinka teisés
aktuose nustatytus reikalavimus;




REIKALAVIMAI ELEKTRONINEMS LAIKO ZYMOMS

o Kvalifikuoty elektroniniy parasy ar kvalifikuoty
elektroniniy spaudy galiojimo jrodymams iSsaugoti
gali buti naudojamos tik kvalifikuotos
elektronines laiko Zzymos.




KVALIFIKUOTU ELEKTRONINIY LAIKO ZYMU TIEKEJAI
REGISTRUOTI LIETUVOJE

® & https://elektroninisparasas.lt/kvalifikuoti-patikimumo-uztikrinimo-paslaugu-te B 0% e @ W ¥ | Q Jeskoti

Kvalifikuoty elektroniniy laiko Zymy teikéjai Lietuvoje

I

REGISTRY CENTRAS

UAB ,,BalTstamp*“ V| Registry centras

|- k. - 124110246, buveinés adresas - V. Kudirkos g. 18, Vilnius. www.rcsc.lt
|registruotas Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo tarnybos direktoriaus
2017 m. gruodzio 1 d. jsakymu Nr. 1V-1211 , Dél kvalifikuoto patikimumo
uztikrinimo paslaugy teikéjo, teikiancio kvalifikuoty laiko Zymy kirimo
paslauga, statuso suteikimo V| Registry Centrui ir jraSymo j Patikima sarasa“.

|. k. - 302608545, buveinés adresas - Dariaus ir Giréno g. 40, Vilnius.
www.baltstamp.lt
|registruotas Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo tarnybos direktoriaus
2017 m. kovo 31 d. jsakymu Nr. 1V-349 , Dél kvalifikuoto patikimumo
uztikrinimo paslaugy teikéjo statuso suteikimo UAB ,,Baltstamp* ir jraSymo j
patikima sarasa“.

Pries pasirasydamas sutartj kvalifikuotoms patikimumo uztikrinimo paslaugoms gauti su tokiy paslaugy teikéju, asmuo turi bati supazindintas su teikiamos paslaugos salygomis ir
taisyklémis, jskaitant informacija apie bet kokius paslaugy naudojimo apribojimus, skundy procediras ir gin¢y nagrinéjimo tvarka. Si informacija gali bati perduodama elektroniniu

badu, taciau turi biti iSdéstyta pasirasanciam asmeniui suprantamu tekstu, suteikiant protinga laikotarpj su ja susipazinti.




KVALIFIKUOTU ELEKTRONINIU LAIKO ZYMU TIEKEJAI
REGISTRUOTI KITOSE EUROPOS SAJUNGOS SALYSE

dresynas Priemonés Zinynas
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PASIRENGIMAS ELEKTRONINIU BYLU PERDAVIMUI

o Atliekama kvalifikuoty elektroniniy parasy patikra.
o Jie gali buti tik XAdES-X-L arba XAdES-A formato.

o Patikrinimas perduodamy elektroniniy dokumenty skaicius ir
chronologinés ribos su patvirtintais byly apyrasais.

o Nustacius netikslumus informacija pateikiama valstybeés
archyvui, jo nustatyta tvarka

pvz.: elektroniniu pastu, oficialiu rastu ar kt.

(galima naudoti popieriniams dokumentams numatytg
patikrinimo pazyma)




KVALIFIKUOTO PARASO LYGMENS TIKRINIMAS
STACIONARIA SIGNA

£X 4R-159_GD_13820_adoc20111017044103.adoc - Signa 2010
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&3 Vienas ar daugiau parasy yra negaliojantys Pasirasymo laikas: 2011-10-17 14:58:42
C Informacija apie parasa

— - Paraso paskirtis: iras
Seriifikatas TRIMAVICIENE, Lietuvos valstybés naujasis archyvas,

4 Prie o Paraso formatas: | XAdES-EPES Pakelti paraso lygmenj
J pric ¥ Panaikinti Delete o e T T

-, Parasas yra negaliojantis dél iy priezasciy: JPasirasantis asmuo
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> 1. Registravimai

~ DANUTE KONTRIMAVICIENE, Lietuvos valstybés naujasis archyvas,
LT

Parasas yra negaliojantis dél Siy prieZasciy:

* Sertifikato (subjektas: DANUTE KONTRIMAVICIENE, galioja nuo:
2011-08-10 09:51:33) kelio tikrinimas nesékmingas. Sertifikato galiojimas
jau pasibaigé 2014-08-09 09:51:33, o turéty galioti datai - 2018-02-14

Informacija apie parasa

Informacija apie parasa || || Parasas

Pasbas Pasirasymo laikas: 2012-10-15 11:50:58

Paraso paskirtis:  pasiradymas
Paraso formatas: XAdES-X-L

Pasiradymo laikas: 2017-02-27 14:49:20
Paraso paskirtis:  tvirtinimas

Pasirasantis asmuo

II Paraso formatas: XAdES-T Pakelti paraso lygmenj

Pasirasantis asmuo




KVALIFIKUOTO PARASO LYGMENS TIKRINIMAS
ARCHYVALLT ARBA SIGNA WEB

y rezultatai Oniginalus tormatas ligalaikio saugojimo kopiyja lurinio perzidros kopija

1al Atsisiusti Elekironinio dokumento autentiSkumo patikros metu buvo nustatyta kritiniy klaidy. Dokumentas gali bati rodomas nekorektiskai

ADOC dokumentas Pavadinimas: DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS SUSISIEKIMO MINISTRO 2012 M. BALANDZIO 23 D. ISAKYMO NR. 3-289 [

LEID...
Turinys Rinkmena: (ADOC-V1.0, GeDOC)
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vedéjas —Parasas

Dokumenty valdymo
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~—Julija Soldatova, Bendrojo
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Pasirasymo laikas: 2015-01-16 09:37:49 GMT+02:00
Paskirtis: pasiraSymas .
Formatas: Trumpalaikio galiojimo (XAdES-T) @

Laiko Zyma: 2015-01-16 09:38

— Pasirasantis asmuo

Vardas, pavardé: Rimantas Sinkevicius
Pareigos: Susisiekimo ministras
Struktdrinis padalinys: Vadovybé

— Sertifikatas

Turétojas: RIMANTAS SINKEVICIUS 77|
Leidéjas: Nacionalinis sertifikavimo centras (IssuingCA-B)
Galioja nuo 2012-12-14 iki 2015-12-14




REIKALAVIMAI REGISTRAVIMO PASKIRTIES
PARASUI

o Specifikacijos ADOC-V1.0 11 priedas

Metaduomenu grupeé Pasirasomasis
Dokumento registravimo metaduomenys Taip
Gauto dokumento registravimo metaduomenys Taip

o Elektroninio paraso technologija uztikrinamas
metaduomeny integralumas (specifikacijos ADOC-V1.0
12 priedas).

o Neprivaloma déti kvalifikuoty elektroniniy laiko zymy
Siems parasams,

o parasas gali buti XAdES-EPES formato.




TECHNINIY PROBLEMU SPRENDIMAS, KAI
NEUZTIKRINTI PARASO GALIOJIMO JRODYMAI

o Jei pasiraSiusiy asmeny sertifikatai dar galioja, jtraukti
naujas kvalifikuotas elektronines laiko Zzymas;

Paraso negaliojimo atveju
1 variantas

o patvirtinti konkrecius oficialiuosius elektroninius
dokumentus Kopijos tikrumo pasKirties elektroniniu
parasu

DVS turety tureti tokiqg galimybe ar tai teks atlikti rankiniu budu
2 variantas

o daryti elektroniniy dokumenty nuorasus ir juos patvirtinus
teisés akty nustatyta tvarka, jtraukti j popieriniy byly
apyrasg ir perduoti j archyva, kaip popieriniy dokumenty
bylas.




ATSAKINGI UZ PERDAVIMA DARBUOTOJAI

o Elektroninius dokumentus j valstybés archyva
perduodancios jstaigos darbuotojai,

o jgalioti atlikti dokumenty perdavima, turi buti
uzregistruoti kaip EAIS naudotojai.

o Taip pat turi buti uZregistruotos jstaigos
elektroniniy DVS, turincios sgveika su EAIS.




ELEKTRONINIAI DOKUMENTAI PERDUODAMI

o per EAIS teikiamas naudotojo sgsajos priemones;

o per jstaigos DVS, kuri sgveikauja su EAIS;

o jraSyti j vienkartinio jraSymo optines laikmenas (pvz.,
CD-R, DVD-R).




