Elektroniniy dokumenty perdavimas

elektroniniy rysiy tinklais

3 Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba

Elektroninio archyvo informacineé sistema

PraneSimai (5) ADOC dokumentai Dokumenty valdymo priezitra Aprasy paieska

Pradzia ~ Dokumenty perdavimas

menty perdavimy sarasas

Busena |

Data nuo
2018-01-08 _’)

loskoli

versija nejgaliems | StUruku
Prisijunges: Danuté Kontrimaviéieneé | Profili
|staiga: Ugdymo plétc

Dokumenty perdavimas Prasymai

Pateikimo data Perdavimo bidas imti Laikotarpis
1 2018-02-08 15:05 El. rysiy tinklais 5 vnt 2018-02-08—2018-02-28 Pateiktas aktas
2 2018-02-08 14:49 El. rySiy tinklais 2 vnt 2018-02-08—2018-02-28 Baigta autentiSkumo patikra
3 2018-02-08 14:41 El. rySiy tinklais 2 vnt 2018-02-08—2018-02-28 Procesas atSauktas
4 2018-02-07 12:37 El. rySiy tinklais 2 vnt 2018-02-07—2018-12-31 Procesas atSauktas




Dokumenty perdavimas galimas tik tose

ADOC dokumentai Dokumenty valdymo prieziira Aprasy paieska Dokumenty perdavimas Prasymai

Pranesimai (4)

PradzZia ~ Dokumenty perdavimas

Dokumenty perdavimas

Do you want to run this application?

Name: SIPack pakety perdavimo programa

‘g) Publisher: Affecto Finland Oy
— |

Location:  http://test-eais-pub.archyvai.lt
This application will run with unrestricted access which may put your computer and
personal information at risk. Run this application only if you trust the location and
publisher above.

[[] po not show this again for apps from the publisher and location above

v More Information Cancel
[
4

UZdaryti




Nurodomas katalogas (paketas),
kuriame yra perduodami elektroniniai

dokumentai

ADOC dokumentai Dokumenty valdymo priezitra Aprasy paieska Dokument

enty perdavimas

Pasirinkite norima perduoti paketa

Pasirinkite X

Look In: Iﬁ Desktop |V| D E

[ OneDrive [ LVNA perduodami el. dokumentai
[ usert

=] This PC [T Aktualios teisés akty redakcijos
(] Libraries ] FORMOS

= Network =] Islaptinta info

[ Homegroup

] formos

Folder name: |C:\Users\User1\Desktop\Ugdymo pletote

|
Files of Type: I I b4 |

[ cerai || cancel |

Open selected file

Uzdarvti



EAIS nustato perduodamy vienety skaici

* Perduodant paketg suskaicCiuojami ne tik elektroniniai dokumentai,
bet ir .xml rinkmenos

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba Rrisljunges: Danl

:?l"ﬁ
&

Elektroninio archyvo informaciné sistema

Pranesimai (4) ADOC dokumentai Dokumenty valdymo prieziiira Aprasy paieska Dokumenty perdavin

Pradzia ~ Dokumenty perdavimas

Dokumenty perdavimas

Pasirinkite norimq perduoti paketq

C:\Users\User1\Desktop\Ugdymo pletote
Pasirinktame pakete rinkmeny skaidius—5 [ Rodyti ri sarasa ]

Pradéti dok perdavima |




Perdavimo paketo pateikimas valstybés
archyvui

') 5 Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba Brisliue

Elektroninio archyvo informaciné sistema

PranesSimai (5) ADOC dokumentai Dokumenty valdymo priezitira = Aprasy paieSka Dokumentt

Pradzia ~ Dokumenty perdavimas

Dokumenty perdavimas

Pasirinkite norima perduoti paketa
ants\Elektroniniu dokumentu PAKETANUgdymo pletote

Pasirinktame pakete rinkmenuy skai¢ius—5 | Rodyti rinkmeny sarasa

Nutraukti perdavima |

Perduodama rinkmena (3 i$ 5): 6.adoc

| |




Nesékmingas perdavimo procesas

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba

Elektroninio archyvo informacine sistema

Pranesimai (6) ADOC dokumentai Dokumenty valdymo priezitra Aprasy paieska

Pradzia - Dokumenty perdavimas

Versija ne
Prisijunges: Danuté Kontrin
|staig

Dokumenty perdavimas

Dokumenty perdavimas

Busena Procesas atSauktas
Paketo identifikacinis numeris UP_band1

Siuntéjo kodas 302430498
Sudarytojo kodas 302430498

Pateikimo data 2018-02-08 14:41

Perdavimo data (laikotarpis) 2018-02-08—2018-02-28

Perdavimo badas El. rySiy tinklais

Kiekis (apimtis) 2 vnt

Archyvo komentaras | tajp

Uz dokumenty perdavimg atsakingas Danuté KontrimaviCiené
jstaigos darbuotojas

Uz dokumenty priémimg atsakingas Danuté Kontrimaviciené
archyvo darbuotojas

Perdavimo aktas (PA) Popierinis

Perdavimo klaidy pranesimai

PACKET_INVALID : null : PL29: Series number [10] specified in SIPack metadata does not match

series number [5] in [2/Metadata.xml]

Uzdaryti |




Sékmingas perdavimo procesas

riausiojo archyvaro tarnyba

io archyvo informacine sistema

ADOC dokumentai Dokumenty valdymo prieziira -~ Aprasy paiesSka

enty perdavimas

Versija nejgaliems | Struktara | Pagalba
Prisijunges: Danuté Kontrimaviciené | Profilis | Atsijungti
|staiga: Ugdymo plétotés centras

Dokumenty perdavimas Prasymai -

Pasirinkite norima perduoti paketa
C:\WUsers\User1\Desktop\Ugdymo pletote

Pasirinktame pakete rinkmenu skaitius—5 | Rodyti rinkmeny sarasa |

I Nutraukti perdavima ]

[ | /

Pasirinkite norima perduoti paketa
C:\Users\User1\Desktop\Ugdymo pletote

| Rodyti rinkmeny sarasa

Paketas sékmingai persiystas




Perdavimo paketo sudarymo klaidos

* Kodavimo problemos

* jei .xml rinkmenoje yra tekstas uzkoduotas ne UTF-8 sistema neatpazjsta
lietuviy k.

e Koduoté UTF-8 yra privaloma.

* Nurodyti ne tie duomenys .xml rinkmenose, nei perduodama informacija ir
dokumentai.

* Nurodytas netinkamas paketo identifikacinis numeris.




xml klaidos

* Rinkmena neatsidaro, narsyklé jos neatpazjsta

X ‘ 'C:/Users/User1/Desktop/Ugdyn

><|+

c @

} Lankomiausi

(@ file:///C:/Users/User1/Desktop/Ugdymo pletote/Metadata.xml

B Metadataxml - Notepad = |
File Edit Format View Help

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<pack:Package xmlns:pack="http://www.archyvai.lt/eais/pack-metadata”>

Eiluté: 30, Stulpelis: 3:

</pack:Package>

XML sintaksés klaida: nesuderintos gairés. Truksta:|</pack:files>.
Vieta: file:///C:/Users/User1/Desktop/Ugdymo%20pletote/Metadata.xml

Bl Metadata.xml - Notepad =

File Edit Format View Help
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<pack:Package xmlns:pack="http://www.archyvai.lt/eais/pack-metadata">
<pack:senderPackId>UP_band</pack:senderPackId>
<pack:senderPackCreationDate>2018-02-07</pack:senderPackCreationDate>
<pack:sender>
<pack:name>Ugdymo plétotés centras</pack:name>
<pack:code>302430498</pack:code>
</pack:sender>
<pack:producer>
<pack:name>Ugdymo plétotés centras</pack:name>
<pack:code>302430498</pack:code>
</pack:producer>
<pack:responsible>
<pack:name>Danuté Kontrimaviciené</pack:name>
<pack:position>Testuotoja</pack:position>
</pack:responsible>
<pack:periodStart>2016-01-01</pack:periodstart>
<pack:periodEnd>2016-12-31</pack:periodEnd>
<pack:files>
<pack:file>
<pack:seriesNo>5</pack:seriesNo>
<pack:fileNo>1</pack:fileNo>
<pack:filepath>1/Metadata.xml</pack:filePath>
</pack:file>
<pack:file>
<pack:seriesNo>10</pack:seriesNo>
<pack:fileNo>2</pack:fileNo>
<pack:filePath>2/Metadata.xml</pack:filePath>
pack:file>

</pack:Package>

<pack:senderPackId>UP_band</pack:senderPackId>
<pack:senderPackCreationDate>2018-02-07</pack:senderPackCreationDate>
<pack:sender>
<pack:name>Ugdymo plétotés centras</pack:name>
<pack:code>302430498</pack: code>
</pack:sender>
<pack:producer>
<pack:name>Ugdymo plétotés centras</pack:name>
<pack:code>302430498</pack: code>
</pack:producer>
<pack:responsible>
<pack:name>Danuté Kontrimaviciené</pack:name>
<pack:position>Testuotoja</pack:position>
</pack:responsible>
<pack:periodStart>2016-01-01</pack:periodStart>
<pack:periodEnd>2016-12-31</pack:periodEnd>
<pack:files)|
<pack:file>
<pack:seriesNo>5</pack:seriesNo>
<pack:fileNo>1</pack:fileNo>
<pack:filepPath>1/Metadata.xml</pack:filePath>
</pack:file>
<pack:file>
<pack:seriesNo>10</pack:seriesNo>
<pack:fileNo>2</pack:fileNo>
<pack:filepath>2/Metadata.xml</pack:filePath>
</pack:file>
<pack:files>
</pack:Package>




kaamal parengtas .xml atidaromas narsyklés

| % /C:/Users/User1/Desktop/Ugdymo X /C:/Users/User1/Desktop/Ug(

(® file:///C:/Users/User1/Desktop/Ugdymo pletote/Metac

XML failas neturi susietos su juo stiliy informacijos. Dokumento medis parodytas zemiau.

—<pack:Package>
<pack:senderPackId>UP_band</pack:senderPackId>
<pack:senderPackCreationDate>2018-02-07</pack:senderPackCreationDate>

—<pack:sender>
<pack:name>Ugdymo plétotés centras</pack:name>
<pack:code>302430498</pack:code>
</pack:sender=
— <pack:producer>
<pack:name>Ugdymo plétotés centras</pack:name>
<pack:code>302430498</pack:code>
</pack:producer>
— <pack:responsible>
<pack:name>Danuté Kontrimavi¢iené</pack:name>
<pack:position>Testuotoja</pack:position>
</pack:responsible>
<pack:periodStart>2016-01-01</pack:periodStart>
<pack:periodEnd>2016-12-31</pack:periodEnd>
— <pack:files>
— <pack:file>
<pack:seriesNo>5</pack:seriesNo>
<pack:fileNo>1</pack:fileNo>
<pack:filePath>1/Metadata.xml</pack:filePath>
</pack:file>
— <pack:file>
<pack:seriesNo>10</pack:seriesNo>
<pack:fileNo>2</pack:fileNo>
<pack:filePath>2/Metadata.xml</pack:filePath>
</pack:file>
</pack:files>
</pack:Package>




SIP paketo klaidos

=

Kataloge "Ugdymo pletote” esantis failas “Metadata.xml” yra nevalidus

mas @ eais-intarchyvai 2] TESTINIS EAIS

dokumentai Dokumenty valdymo priezidra Aprasy paieska Dokumen

Pasirinkite norima perduoti paketg

Pasirinktas paketas neatitinka SIP reikalavimy

Klaidy sarasas

Failas Taisa Rodymas Zurnalas Adresynas Priemonés Zinynas

/C:/Users/User1/Desktop/Ugdymo X +

- C ® (® file:///C:/Users/User1/Desktop/Ugdymo pletote/Metadata.xml

£} Lankomiausi

XML sintaksés klaida: nesuderintos gairés. Truksta: </pack:files>.
Vieta: file:///C:/Users/User1/Desktop/Ugdymo%20pletote/Metadata.xml
Eiluté: 30, Stulpelis: 3:

</pack:Package>

A




Elektroniniy dokumenty perdavimo eiga

* EAIS paketui keliamus reikalavimus tikrina automatiskai,
e antivirusines ir
 kiekybinés patikros metu:

 tikrinamas pateikto paketo vientisumas,

e perduodamy elektroniniy dokumenty skaicius pagal suderinty byly
apyrasy apskaitos vienety jrasus,

* taip pat patikrinama, ar perduodamy elektroniniy dokumenty
specifikacijy identifikavimo zymenys yra jregistruoti informacingje
sistemoje.




Elektroniniy dokumenty perdavimo procesas
EAIS

Paketo patikry rezultatai
. Paketo priemimas nuo 2017-06-30 13:59 iki 2017-06-30 13:59 Neéra klaidy

Antivirusiné patikra nuo 2017-06-30 13:59 iki 2017-06-30 13:59 Neéra klaidy
. Kiekybiné patikra nuo 2017-06-30 14:00 iki 2017-06-30 14:00 Neéra klaidy
AutentiSkumo patikra nuo 2017-06-30 14:01 iki 2017-06-30 14:01
| Turinio transformavimas nuo 2017-06-30 14:01 iki 2017-06-30 14:09 Neéra klaidy
Kokybiné patikra nuo 2017-06-30 14:25 iki 2017-06-30 14:25 Nera klaidy
Archyvinis patvirtinimas nuo 2017-06-30 14:28 iki 2017-06-30 14:28 Neéra klaidy
Dokumenty aprasy sudarymas nuo 2017-06-30 14:30 iki 2017-06-30 14:30 Néra klaidy
JraSymas | saugykla nuo 2017-06-30 14:35 iki 2017-06-30 14:35 Neéra klaidy
. Saugojimas saugykloje nuo 2017-07-03 10:14 iki 2017-07-03 10:14 Neéra klaidy

Derinimo eiga

Data (laikotarpis) 2017-06-30 — 2017-07-14
Perdavimo budas El. rySiy tinklais
Dokumenty kiekis (apimtis) 3 vnt.

|staigos komentarai

Archyvo komentarai Pateikite



Perdavimo proceso informacijos pateikimas
EAIS vieSajame portale

Sudarytojo kodas 188752740
Pateikimo data 2017-05-18 13:04
Perdavimo data (laikotarpis) 2017-05-18—2017-05-31
Perdavimo budas El. rySiy tinklais
Kiekis (apimtis) 1 MB
Archyvo komentaras pateikite

Uz dokumenty perdavimg atsakingas
jstaigos darbuotojas
Uz dokumenty priémimg atsakingas Danuté Kontrimaviciené
archyvo darbuotojas
Perdavimo aktas (PA) Popierinis

Paketo identifikacinis numeris ZT3
Dokumentus perduodanti jstaiga Zuvininkystés tarnyba prie Lietuvos Respublikos Zemés
ukio ministerijos
Bylas sudariusi jstaiga Zuvininkystés tarnyba prie Lietuvos Respublikos Zemés
akio ministerijos
Sudarymo data 2017-05-18
Perdavimo data (laikotarpis) 2017-05-18—2017-05-18

Paketo priémimas nuo (2017-05-18 14:08) - iki (2017-05-18 14:08). Néra klaidy
Antivirusiné patikra nuo (2017-05-18 14:08) - iki (2017-05-18 14:08). Néra klaidy
Kokybiné patikra nuo (2017-05-18 14:01) - iki (2018-02-15 11:17). Néra klaidy
Kiekybiné patikra nuo (2017-05-18 13:54) - iki (2017-05-18 13:54). Néra klaidy
AutentiSkumo patikra nuo (2017-05-18 13:55) - iki (2017-05-18 13:55).

Turinio transformavimas nuo (2017-05-18 13:56) - iki (2017-05-18 13:57). Néra klaidy

em
likty patikry klaidy sgrasas pridedamas PDF formatu: M

Uzdaryti




Perdavimo trukumy nustatymas

* Jei nustatoma elektroniniy dokumenty kiekio, apskaitos neatitikimy
ar kity trukumuy ir valstybés archyvas nusprendzia paketo nepriimti:

e parengiama ir jstaigai pateikiama elektroniniy dokumenty patikros
klaidy pazyma, kurioje nurodomi paketo ir elektroniniy dokumenty
patikros rezultatai, nustatyti trukumai;

e paketas pasalinimas is informacinés sistemos.




Perdavimo trukumuy taisymas

 Jei randama nustatyty reikalavimy neatitinkanciy paketuy, jy
priemimas nutraukiamas ir jstaiga informuojama apie nustatytus
neatitikimus ir trakumus.

e Pasalinus trukumus pakety perdavimas derinamas pakartotinai.

* Elektroninius dokumentus j valstybés archyvg perduodanti jstaiga
nustatytus trukumus istaiso per sutartg laikg. Pakety perdavimas
derinamas pakartotinai.




Reikalavimai optinéms laikmenoms

* Jei elektroniniai dokumentai perduodami jrasyti j optines laikmenas,
Sios neturi buti pazeistos.

* Optinés laikmenos perduodamos joms pritaikytose dézutése arba
specialiuose aplankuose.

* Ant dézuciy ar aplanky turi buti nurodytas paketo identifikacinis
numeris.




Elektroniniy dokumenty perdavimo
uzbaigimas
* Valstybés archyvui priémus saugoti elektroninius

dokumentus, pasirasomas elektroniniy dokumenty
perdavimo aktas.

* Jei norminiai teisés aktai nenustato kitaip, jstaigos
turéti elektroniniai dokumentai sunaikinami,
nepaliekant galimybeés juos atkurti.




Perdavimo akto pavyzdys

ELEKTRONINIU DOKUMENTU PERDAVIMO AKTAS

2015-1 - Nr.
Vilnius

Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archywvy jstatymo 15 straipsnio
1 dalimi, Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanclerio pavaduotojas Vardis Pavardis perdavé, o
Lietuvos valstybés naujojo archyvo direktoré Vardé Pavardé priémé Lietuvos Respublikos Ministro
Pirmininko tarnybos 2012 mety veiklos nuolat saugomus elektroninius dokumentus:

Apskaitos vienetai pagal bylu apyrasa:

Apyraso Apskaitos vienety [ apyrasa jrasyty Perduodamy | Pastabos
numeris numeriai apyrase neperduodamy apskaitos
(nuo—iki) apskaitos vienety vienety
numeriai skaicius
1 2 3 4 5
Nr. 10 Nr. 5-16 Nr. 5-7, 2
Nr. 9-12,
Nr. 14-16

I$ viso perduota ir valstybés archyve gauta 2 (du) apskaitos vienetai.

Dokumentus perdaveé

Vyriausybés kanclerio pavaduotojas Vardis Pavardis

Dokumentus priémé
Direktoré

Vardé Pavardé



Elektroniniy dokumenty sunaikinimas jstaigoje

e |staigoje elektroniniai dokumentai saugomi tol, kol gaunamas valstybeés
archyvo patvirtinimas, kad elektroniniai dokumentai priimti ir jrasyti j
informacinés sistemos elektroniniy dokumenty saugykls.

* Jei norminiai teisés aktai nenustato kitaip, jstaigos turéti elektroniniai
dokumentai sunaikinami, nepaliekant galimybés juos atkurti.

* Perduodant elektroninius dokumentus kitam saugotojui ir gavus
patvirtinimg, kad perdavimas jvyko sékmingai, jstaigoje laikytos
elektronineés bylos, jy tomai ir jiems priskirti elektroniniai dokumentai
sunaikinami, jei jstaigos vadovas nenustato kitaip.




Jusy klausimai?




U




