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Elektroniniy dokumenty perdavimo pradzia

* Elektroniniy dokumenty perdavimas derinamas per EAIS

* arba
* Per DVS, jeigu jstaiga turi integracijg su EAIS.

* Vienu metu j valstybés archyvg galima perduoti tik vieng perdavimo
paketa.

* Vienu paketu galima perduoti vieno ar keliy byly apyrasy apskaitos
vienetus.




Perdavimo paketas

* vienu metu perduodamy elektroniniy
dokumenty ir su jais susijusios informacijos
visuma.

Name Date modified Type Size
12N 2017-06-05 14:41 File foider
13N 2017-06-05 14:47 File folder
13PT 2017-06-05 14:48 File folder
13R 2017-06-05 14:42 File folder
13SP 2017-06-05 14:50 File folder
13vP 2017-06-05 14:50 File folder
13VPA 2017-06-05 14:50 File folder
14N
14PT

File Home Share View
14R
14Sp % x T ) New item ~ :/ﬂ 24 Open FH select all
| :
A ‘T_j Easy access ~ ’—J Edit Select none
14VP : . ; ; B Y s Edit
Pin to Quick Cop . Move Cop Delete Rename New Properties = :
14VPA access it to to . toldor % @ History [ Invert selection
15N Clipboard Organize New Open Select
15R — v > ThisPC > Documents > Elektroniniu dokumentu PAKETAI > Registrai > 12N v O Search 12N
15SP = ~ . ]
Name Date modified Type Size
15VvP # Quick access
15VPA % 12N.adoc 2017-06-05 14:41 ADOC elektroninis... 1.394 KB
& Downloads
@ Metadataxmi @ Metadataxml 2017-06-05 14:55 XML File 1KB
m Desktop *




Paketo struktura

Paketg sudaro:
e paketo metaduomenys;

e perduodamuy ir prarasty apskaitos vienety ir juos
sudaranciy dokumenty metaduomenys;

e perduodamus apskaitos vienetus sudarantys
perduodami elektroniniai dokumentai,

* kuriy kiekvienas suformuotas kaip atskira rinkmena,
atitinkanti apskaitos vienetg sudaranciy elektroniniy
dokumenty sgrase nurodytos elektroniniy
dokumenty specifikacijos keliamus reikalavimus.




Paketo strukttra

Perdavimo paketas
Pack145 (katalogas)

i = Perdavimo paketo
Metadata.xml metaduomenys
T Apskaitos vieneto
Py | duomenys (pakatalogis)
Metadata xml —————| Apskaitos vieneto
metaduomenys
T g =
¥ adoc
| Perduodami el.
e e dokumentai
Nt |,
5_‘« l.adoc
® & o
apy5_av145




Rankiniu budu elektroniniy dokumenty
perdavimo paketo suktrimas

* Daromas tada, kai jstaiga neturi techniniy (finansiniy) galimybiy;

* 2017 m. Lietuvos valstybés naujajam archyvui buvo perduoti 5 jstaigy
rankiniu budu kurti paketai ir

* tik 1 DVS—EAIS;

* 2018 m. jau humatomi 2 perdavimo procesai rankiniu budu ir 1 DVS—
EAIS




Elektroniniy dokumenty paketo rengimas

* Paketo identifikacinis numeris turi sutapti su pateiktu prasyme ir nurodytu
pakete;

* Reikalavimai paketo identifikaciniam numeriui néra nenustatyti, gali buti
raides, skaiCiai arba raidés ir skaiciai;

e Jei suteikiamas identifikacinis zymuo dubliuojasi su esanciu EAIS, bus
pranesama, kad toks procesas jau yra;

* SIP paketo klaidos (dazniausiai pasitaiko kuriant paketg rankirir hiidy);




Paketo xml

— <pack:Package>
<pack:senderPackId>REG</pack:senderPackld>
<pack:senderPackCreationDate>2017-06-05</pack:senderPackCrs¢

— <pack:sender>
<pack:name>Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarija</pack
<pack:code>188604574</pack:code>
</pack:sender>
— <pack:producer=
<pack:name>Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarija</pack
<pack:code>188604574</pack:code>
</pack:producer>
— <pack:responsible>
<pack:name>Milda Gulbiniené</pack:name>
<pack:position>Administratoré</pack:position>
</pack:responsible>
<pack:periodStart=2012-01-01</pack:periodStart>
<pack:periodEnd>2015-12-31</pack:periodEnd>
— <pack:files>
— <pack:file>
<pack:seriesNo>10</pack:seriesNo>
<pack:fileNo>9</pack:fileNo>
<pack:filePath>12N/Metadata.xml</pack:filePath>
</pack:file>
— <pack:file>
<pack:seriesNo>10</pack:seriesNo>
<pack:fileNo>21</pack:fileNo>
<pack:filePath>13N/Metadata.xml</pack:filePath>
</pack:file>
— <pack:file>
<pack:seriesNo>10</pack:seriesNo>
<pack:fileNo>22</pack:fileNo>
<pack:filePath>13PT/Metadata.xml</pack:filePath>
</pack:file>
— <pack:file>
<pack:seriesNo>10</pack:seriesNo>
el BN a0 e anac s BN s




Bylos .xml (vienas dokumentas)

— <File>
<seriesNo>10</seriesNo>
<fileNo>9</fileNo>
<caselndex>2.1.8E-15</caseIndex>
— <title>
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy registras N
</title>
<caseClosure>2012-12-31</caseClosure=>
<retentionPeriod>permanently</retentionPeriod>
— <documents>
—<document>
— <title>
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy registras N
</title=
— <creation>
<date>2012-12-31</date>
<regNo/>
</creation>
<specificationID>ADOC-V1.0</specificationID>
<path>12N.adoc</path>
</document=
</documents>
</File>




Bylos .xml (keli dokumentai)

- <file:File>
<file:seriesNo>10</file:seriesNo>
<file:fileNo>44</file:fileNo>
<file:caseIndex>2.1.5E-15</file:caseIndex>
<file:title>Potvarkis</file:title>
<file:caseClosure=2015-12-30</file:caseClosure>
<file:retentionPeriod>permanently</file:retentionPeriod>
— <file:documents>
— <file:document=
<file:title>DEL IGALIOJIMU SUTEIKIMO </file:title>
— <file:creation>
<file:date>2015-06-01</file:date>
<file:regNo>105</file:regNo>
</file:creation>
<file:specificationID>ADOC-V1.0</file:specificationID>
<file:path>15PT105.adoc</file:path>
</file:document>
— <file:document=
— <file:title>
DEL PAPILDOMU POILSIO DIENU SUTEIKIMO
</file:title>
— <file:creation>
<file:date>2015-03-24</file:date>
<file:regNo=57</file:regNo>
</file:creation>
<file:specificationID>ADOC-V1.0</file:specificationID>
<file:path>15PT57.adoc</file:path>
</file:document>
— <file:document=
<file:title>DEL DELEGACIJOS SUDARYMO</file:title>
— <file:creation>
<file:date>2015-09-11</file:date>
<file:regNo>166</file:regNo>
</file:creation>
<file:specificationID=ADOC-V1.0</file:specificationID=>




Elektroniniy dokumenty perdavimo derinimas

* Jstaiga su valstybés archyvu turi suderinti

* perduodamy elektroniniy dokumenty apimtj,
* jy perdavimo datg (laikotarpj)

* bei budg,

* nurodyti uz elektroniniy dokumenty perdavima atsakingus jstaigos
darbuotojus,

e perdavimo paketo identifikacinj numer;.




Elektroniniy dokumenty perdavimo

reikalavimai

* Parengti nustatytg strukturg atitinkantj paketa, j
paketo metaduomenis jrasant paketo identifikacinj
numerj.

* Elektroniniy dokumenty paketas turi buti
perduodamas su valstybés archyvu suderintu laiku.




Prasymo pateikimas EAIS dél dokumenty
perdavimo valstybés archyvui

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba

Elektroninio archyvo informacine sistema

Dokumenty valdymo prieziara Aprasy paieska

PraneSimai (6) ADOC dokumentai

Pradzia >~ Dokumenty perdavimas

Dokumenty perdavimy sarasas

Blsena
[ v
Data nuo <
2018-01-08 =
leSkoti

Perdavimo biudas

Prisijunges: Danuté Kontrimavicieneé | Profilis | Atsijur
|staiga: Ugdymo plétotés centr

Dokumenty perdavimas Prasymai

l Derinti I
Perdavimo procesy sarasas

Busena
Baigta autentiSkumo patikra

Pateikimo data

1 2018-02-08 14:49 El. rySiy tinklais 2 vnt
2 2018-02-08 14:41 El. rySiy tinklais 2 vnt 2018-02-08—2018-02-28
3 2018-02-07 12:37 El. rySiy tinklais 2 vnt 2018-02-07—2018-12-31

2018-02-08—2018-02-28

Procesas atSauktas
Procesas atSauktas




Perdavimo prasymo lauky uzpildymas

chyvo informacine sistema

+ dokumentai Dokumenty valdymo prieziira Aprasy paieska Dokumenty perdavimas Prasymai

{uPC_1

|

Sudarytojas ir siuntéjas yra ta pati jstaiga

Paketo identifikacinis numeris

Paketo identifikacinis numeris IUPC-1 l Mo koass R
Sudarytojas ir siuntéjas yra ta pati jstaiga Sudarytojo kodas | 2024304%
Siuntéjo kodas 302430498 ’ Atsakingas jstaigos darbuotojas |Danuf¢:e K.Onmfnawéiene ]
Sudarytojo kodas | 302430498 Fasdvima ey [-2SUWKEE )

- — Data (laikotarpis)
v
Atsakingas jstaigos darbuotojas [Danute Kenimnencons ]

® B, | =

I2 I vnt

Kiekis (apimtis)
|staigos komentaras

Perdavimo budas

D (laik Fizinése laikmenose
ata (laikotarpis) |EL rySiy tinklais o

rorovroo— 120 18-02-28 =
[2 | [vnt ]

Kiekis (apimtis)
|staigos komentaras

Pateikti = AtSaukti

Pateikti | AtSaukti




Pranesimas apie perdavimo laiko
patvirtinima

o Versija nejgaliems

)¢ Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba Ftsjunges: Danuth K‘I“:'Fma‘gé:;
staiga: Ug

Elektroninio archyvo informaciné sistema

PraneSimai (6) ADOC dokumentai - Dokumenty valdymo priezitara Aprasy paieska Dokumenty perdavimas Prasyme

Pradzia = PraneSimai

Pranesimas

Pranesimo data 2018-02-08 14:49
Perdavimo procesas Pak. UP_band2

Pranesimo anfrasté Perdavimo proceso blsena pasikeité j "PraSymas patvirtintas".

Pranesimo turinys
Perdavimo proceso basena pasikeité j "PraSymas patvirtintas" (paketo id "UP_band2").

Uzdaryti | Salinti

Pranesimai

Eil nr. PraneSimo data PraneSimo antrasté

1 2018-02-08 15:06 Perdavimo proceso busena pasikeité j "Pradymas patvirtintas”.
2 2018-02-08 14:49 Perdavimo proceso busena pasikeité j "Pradymas patvirtintas”.
3 2018-02-08 14:41 Perdavimo proceso bisena pasikeité j "PraSymas patvirtintas".
4 2018-02-07 12:37 Perdavimo proceso bisena pasikeité j "PraSymas patvirtintas".




Prasymo uzpildymas EAIS dél dokumenty perdavimo

valstybés archyvui,

ka i p O !r%js(n!l‘\!; imﬁxﬁk f“&mﬂ@.ﬂiﬁeﬁip iSrasq paieska vokumenty peraavimas rrasymai

Pradzia = Dokumenty perdavimas

ardavimas

Busena

Paketo identifikacinis numeris
Siuntéjo kodas

Sudarytojo kodas

Pateikimo data

Perdavimo data (laikotarpis)
Perdavimo bidas

Kiekis (apimtis)

Archyvo komentaras

PraSymas patvirtintas

UPC_1

302430498

302430498

2018-02-08 15:05

2018-02-08—2018-02-28

El. rySiy tinklais

5 vnt

Maloniai praSome pateikti po 2018 m. vasario 16 d.

Uz dokumenty perdavima atsakingas Danuté Kontrimaviciené

jstaigos darbuotojas

Uz dokumenty priémimg atsakingas Danuté KontrimaviCiené

archyvo darbuotojas

Pasirinkti

|kelti PA rinkmena

us perduotas popierinés formos perdavimo aktas (PA)

Pateikti UZdaryti




Pazymimas perdavimo akto pateikimas

) © Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba

Elektroninio archyvo informaciné sistema

Pranes$imai (5) ADOC dokumentai Dokumenty valdymo priezitra Aprasy paieska

Pradzia =~ Dokumenty perdavimas

Dokumenty perdavimas

Busena Pateiktas aktas
Paketo identifikacinis numeris UPC_1

Siuntéjo kodas 302430498
Sudarytojo kodas 302430498

Pateikimo data 2018-02-08 15:05

Perdavimo data (laikotarpis) 2018-02-08—2018-02-28

Perdavimo budas El. rySiy tinklais

Kiekis (apimtis) 5 vnt

Prisijunges: Danuté Kontrimavigiené | Prc
|staiga: Ugdymo plé

Dokumenty perdavimas PraSymai

Archyvo komentaras  Maloniai prasome pateikti po 2018 m. vasario 16 d.

Uz dokumenty perdavimg atsakingas Danuté Kontrimaviciené
jstaigos darbuotojas

Uz dokumenty priémimg atsakingas Danuté Kontrimaviciené
archyvo darbuotojas

Perdavimo aktas (PA) Popierinis




Prasymo uzpildymas EAIS ael
dokumenty perdavimo valstybés
archywvui, kai perdavimo aktas
elektroninis dokumentas

£ Choose File to Upload
- v 4 & > ThisPC > Downloads > v O | Search Downloads P E ~ G || search..
Organize New folder = - ™ @
Ugdymo pletote m ) 5 EAIS
4 OneDrive & b\‘ ﬁ )k. Versija nejgaliems | Struktdra | Pagalba
« = This PC ) - Prisijunges: Danuté Kontrimaviciené | Profilis | Atsijungti
rrE—— staiga: Ugdymo plétotés centras
Size: 953 MB OKUMENTU_RE Eae: Sptyiap

VTypgKDOiC ‘elbktroninis dokumentas
» 3D Objects dpp-klaidos-542 3-16-%28E%29.a O

ifiedl 2017-11-30 15:07
& Desktop 84614 doc Date modified) 20 1-30 15:0 ISTRU_SARASA
S(11).pdf

14 Documents
iy ira Aprasy paieska Dokumen erdavimas
> s Downloads A KE K& I3 I3 — tup
& Music
: o =1 -~
= Pictures
B Videos
2018_METU_DOK 2018 METU_DOK DOKUMENTU_RE DOKUMENTURE 2018_METU_DOK
Z. Local Disk (C:) UMENTACIOS_P UMENTACIOS_P GISTRU_SARASA GISTRU_SARASA UMENTACIOS_ P -
v LANAS(8).pdf LANAS(7).pdf S(10).pdf S(9).pdf LANAS(6).pdf + Nas patvirtintas
File name: vl All Files (**) v 0498
[ owen ] bo
[ open | | cancel | by 01505
reruavnTouaa | prsyzoTo-02-08—2018-02-28

Perdavimo bidas El rySiy tinklais
Kiekis (apimtis) 5 vnt
Archyvo komentaras  Maloniai praSome pateikti po 2018 m. vasario 16 d.
Uz dokumenty perdavimg atsakingas Danuté Kontrimaviciené
jstaigos darbuotojas

Uz dokumenty priémimg atsakingas Danuté Kontrimaviciené
archyvo darbuotojas

'
Original.adoc MRkl [ Bus perduotas popierinés formos perdavimo aktas (PA)

|kelti PA rinkmena

Pateikti

Pasirinkti

UzZdaryti |kelti PA rinkmena

Pateikti Uzdaryti

PraSymai

il




Prasymo Pateikimas EAIS dél dokumenty perdavimo
valstybés archyvui,
kai perdavimo aktas elektroninis dokumentas

Pranesimai (5) ADOC dokumentai Dokumenty valdymo priezitra Aprasy paieska Dokumenty perdavimas

Pradzia = Dokumenty perdavimas

Dokumenty perdavimas

Informacija
1. Rinkmena atitinka ADOC specifikacijg

Busena PraSymas patvirtintas
Paketo identifikacinis numeris UPC_1
Siuntéjo kodas 302430498
Sudarytojo kodas 302430498
Pateikimo data 2018-02-08 15:05
Perdavimo data (laikotarpis) 2018-02-08—2018-02-28
Perdavimo badas El. rySiy tinklais
Kiekis (apimtis) 5 vnt
Archyvo komentaras  \aloniai prasome pateikti po 2018 m. vasario 16 d.
Uz dokumenty perdavimg atsakingas Danuté Kontrimaviciené
jstaigos darbuotojas

Uz dokumenty priémima atsakingas Danuté Kontrimaviciené
archyvo darbuotojas

[]Bus perduotas popierinés formos perdavimo aktas (PA)
I[kelta PA rinkmena lydrastis_priminimas.adoc (64KB)I Ikelti kit




Elektroniniy dokumenty perdavimas EAIS
priemonemis

* \'yvkdomas tada kai jstaiga neturi DVS integracijos su EAIS ar
dokumentai saugomi TAR priemonémis.

* Rankiniu budu jstaigos darbuotojams sudaromas elektroniniy
dokumenty perdavimo paketas.

e Uzsisakoma elektroniniy dokumenty perdavimo paketo sudarymo
paslauga.




